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TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS
UGDYMUI REGINOS BARTUSEVICIENES VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Rengti ir derinti gimnazijos strateginj plana, metinj veiklos plana, veiklos tobulinimo
veiksmy planus. Dalyvauti rengiant gimnazijos ugdymo plang.

3. Rengti mokytojy tarybos posédzius.

4. Koordinuoti brandos egzaminy ir Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo
organizavima.

5. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti | — II gimnazijos klasiy koncentro veikla, lietuviy kalbos,
Zmogaus saugos, socialiniy moksly mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos
tvirtinti direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti
prakting, metoding pagalba, teikti sitlymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo
ar nuobaudy skyrimo.

6. Organizuoti ir koordinuoti gimnazijos metoding veikla, vadovauti metodinei tarybai.
Organizuoti gerosios darbo patirties apibendrinimg ir skleidimg. Kontroliuoti ir koordinuoti su
ugdymu susijusiy darbo grupiy veikla bei dokumentacijos tvarkyma.

7. Planuoti ir organizuoti gimnazijos pedagogy, specialisty kvalifikacijos kélimag, vertinima,
rengti mokytojy atestacijos perspektyvinius planus, teikti pagalbg pedagogams, rengiantis
atestacijai. .

8. Tikrinti ir derinti mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo ugdymo procese biidy tvarka,
kontroliuoti bendros mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo informacijos fiksavimo (raStu bei
elektroniniu biidu) organizavima.

9. Tikrinti ir derinti vieSinimui skirtg, su ugdymu susijusig informacijg apie gimnazija.

10. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojamg sritj.

11. Rengti ataskaitas, vykdyti apklausas bei tyrimus dél ugdymo poreikiy, teikti sialymy
gimnazijos tarybai, direktoriui.

12. Koordinuoti ir organizuoti gimnazijos veiklos jsivertinima.



13. Dométis baigusiy gimnazija abiturienty tolimesniu mokymusi, mokiniy, dél jvairiy
priezasCiy nebaigusiy gimnazijos, tolimesne veikla.

14. Organizuoti mokytojy bendradarbiavimg sprendziant mokiniy mokymosi kriivio
optimizavimo klausimus.

15. Organizuoti mokiniy ir mokytojy bud¢jima gimnazijoje.

16. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti klasiy vadovy, 5 — 6 klasiy koncentro, $vietimo
pagalbos specialisty (socialiniy pedagogy, specialiyjy pedagogy, mokytojo padéjéjy, bibliotekos
vedéjo, informacinio centro ved¢jo, psichologo, visuomenés sveikatos priezitros specialisto)
veikla, dailés, technologijy mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti
direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti praktine,
metoding pagalba, ruosti siilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar
nuobaudy skyrimo.

17. Koordinuoti darba su mokiniais, turinCiais specialiyjy ugdymosi poreikiy,
savarankiskai besimokanciais ar serganciais mokiniais. Rengti mokiniy savarankisko mokymo ir

mokymo namuose individualius planus.
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TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS
UGDYMUI RITOS SADOVSKIENES VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Dalyvauti rengiant gimnazijos strateginj plana, metinj veiklos plang, ugdymo plana.

3. Rengti mokytojy tarybos posédzius.

4. Organizuoti abiturienty uzsienio kalby jskaitas ir Pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinima.

5. Koordinuoti gimnazijos nuostaty kiirima, derinimg ir kontroliuoti jy jgyvendinima.

6. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti 7 — 8 klasiy koncentro veiklg, uzsienio kalby, dorinio
ugdymo, psichologijos mokytojy darbg, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti
direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting,
metodine pagalba, ruosti sitilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar
nuobaudy skyrimo.

7. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojama sritj.

8. Organizuoti neformalyj] Svietima, jo prieZidirg, tvarkaras¢ius, neformaliojo Svietimo
dienyny kontrole.

9. Kontroliuoti renginiy gimnazijoje ir uz jos riby organizavimg, visuomenés informavima,
tikrinti ir derinti mokiniy uzimtumg po pamoky ir mokiniy atostogy metu, koordinuoti planus,
uztikrinanéius mokiniy parengima dalyvauti jvairiuose renginiuose.

10. Koordinuoti mokiniy savivaldos institucijas.

11. Organizuoti ir kontroliuoti rySiy uzmezgima, palaikymg ir bendradarbiavima su
gimnazijos veikla susijusiais juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis
mokyklomis, dalyvauti Salies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su ugdymu.

12. Koordinuoti inventorizacijos ir vaiko gerovés komisijy darba.

13. Koordinuoti mokyklinés uniformos dévejimo tvarkos jgyvendinima.

14. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti muzikos mokytojy darba, t. y. derinti jy planus,
programas, teikti juos tvirtinti direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos
bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metodine pagalba, ruosti sitilymy dél jy darbo vertinimo,

veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.



15. Koordinuoti gimnazijos veiklos kokybés vertinimg ir jsivertinimg, vykdyti strateginio,

veiklos, ugdymo plany jgyvendinimo priezitirg.

16. Koordinuoti gimnazijos aplinkos priezilirg, organizuoti socialing, pazinting ir kultiiring
veikla.
17. Kontroliuoti mokiniy asmens byly tvarkyma.

18. Tvarkyti mokymo sutartis tarp gimnazijos ir mokinio tévy bei mokinio.

19. Koordinuoti mokytojy veiklg per mokiniy atostogas.




PATVIRTINTA

Traky Vytauto Didziojo
gimnazijos direktoriaus
2015 m. rugpjucio 25 d.
jsakymu Nr. V1-155

TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS
UGDYMUI JURGITOS LAPUCHOVIENES VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojama sritj,
kontroliuoti ir vertinti Siy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Dalyvauti rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang, ugdymo plana.

3. Rengti mokytojy tarybos posédzius.

4. Dalyvauti brandos egzaminy ir Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo vykdyme.

5. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojamag sritj.

6. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti klasiy vadovy, 5 — 6 klasiy koncentro , $vietimo pagalbos
specialisty (socialiniy pedagogy, specialiyjy pedagogy, mokytojo padéjéjy, bibliotekos vedéjo,
informacinio centro vedéjo, psichologo, visuomenés sveikatos prieziiiros specialisto) veikla, meny,
technologijy, kiino kultiros mokytojy darbg, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti
direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting,
metoding pagalba, ruosti sitilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar
nuobaudy skyrimo.

7. Koordinuoti gimnazijos veiklos kokybés vertinimg ir jsivertinima, vykdyti strateginio,
veiklos, ugdymo plany jgyvendinimo priezitirg.

8. Koordinuoti gimnazijos aplinkos priezilira, organizuoti socialing, pazinting ir kultirine
veikla.

9. Koordinuoti darbg su mokiniais, turinéiais specialiyjy ugdymosi poreikiy, savarankiskai
besimokanciais ar serganciais mokiniais. Rengti mokiniy savarankiSko mokymo ir mokymo
namuose individualius planus.

10. Organizuoti mokiniy pavézéjima, koordinuoti rysius su autobusy parku.

11. Rengti ir derinti mokyklinio autobuso naudojimo tvarka, marsrutus, kilometraza,
dalyvauti nustatant kuro norma.

12. Kontroliuoti mokiniy asmens byly tvarkyma.

13. Tvarkyti mokymo sutartis tarp gimnazijos ir mokinio tévy bei mokinio.



14. Organizuoti pedagoginj tévy Svietima, darba su tévais, bendramokyklinius tévy
susirinkimus.

15. Koordinuoti mokytojy veiklg per mokiniy atostogas.

16. Koordinuoti projekting veikla.

17. Organizuoti mokiniy pazymejimy iSdavima.




PATVIRTINTA

Traky Vytauto Didziojo
gimnazijos direktoriaus
2015 m. rugpjucio 25 d.
isakymu Nr. V1-155

TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
UGDYMUI VALDEMARO JASIUNO VADYBINES FUNKCIJOS

1. Pavesti atskiry funkcijy vykdyma kitiems gimnazijos darbuotojams pagal kuruojamg sritj,
kontroliuoti ir vertinti $iy darbuotojy darbg ir elges;.

2. Dalyvauti rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plana.

3. Rengti mokytojy tarybos posédzius.

4. Organizuoti ir kontroliuoti strateginius gimnazijos tikslus atsiliepianc¢io ugdymo plano
kiirima, derinti pateiktas ugdymo plano dalis ir rengti bendrg ugdymo plano projekta.

5. Kontroliuoti pasirenkamyjy dalyky ir moduliy programy organizavima.

6. Ruosti ir derinti pamoky tvarkara$tj ir jo korekcijas, su ugdymu susijusias gimnazijos
vidaus tvarkas, instrukcijas ir reglamentus.

7. Organizuoti brandos egzaminy vykdyma, dalyvauti Pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinimo vykdyme.

8. Tikrinti TAMO elektroninius dienynus pagal kuruojamag sritj.

9. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti 111 — IV gimnazijos klasiy koncentro veiklg, matematikos,
informaciniy technologijy, gamtos moksly mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti
juos tvirtinti, direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla,
teikti prakting, metoding pagalba, teikti sitlymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo,
paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.

10. Kuruoti informaciniy technologijy diegima gimnazijoje, vykdyti interneto svetainés
atitikimo teisés aktams prieZziiirg.

11. Tikrinti ir derinti mokiniy testavimo, nacionaliniy tyrimy planus, kontroliuoti mokiniy
pasiekimy tyrimy organizavima ir rezultaty vertinima.

12. Ruosti mokiniy lankomumo ir pazangumo ataskaitas, jas apibendrinti, teikti sitilymy dél
ugdymo proceso tobulinimo.

13. Kuruoti pagrindinj ir vidurinj ugdyma, sudaryti pagrindinio ir vidurinio ugdymo
tvarkarascius, uztikrinti jy derme¢ su ugdymo planu ir Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerijos keliamais reikalavimais.

14. Konsultuoti mokinius ruoSiant individualius vidurinio ugdymo planus.

15. Rengti ir derinti pedagoginiy darbuotojy pareigybiy apraSymus, darbo tvarkos taisykles.



16. Pildyti mokytojy ir kity pedagoginiy darbuotojy darbo apskaitos Ziniarascius.

17. Vykdyti nedarbingumo pazyméjimy apskaita.

18. Tvarkyti mokytojy pavadavimo apskaitg.

19. Tikrinti ir derinti administracijos, pedagoginio personalo darbo ir poilsio grafikus.

20. Rengti metines statistines gimnazijos veiklos ataskaitas. Tikrinti ir derinti ataskaitas
ugdymo klausimais SMM, $vietimo skyriui ir kt. iSorés institucijoms.

21. Dalyvauti informacijos apie gimnazija rengime, skelbime.

22. Organizuoti iSsilavinimo dokumenty iSdavima, uztikrinti jy jrasy teisinguma, vesti
apskaita.

23. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti technologijy, kiino kultiros mokytojy darba, t. y.
derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti
gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metoding pagalba, ruosti siilymy dél jy darbo
vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.

24. Organizuoti mokiniy pavézéjima, koordinuoti rySius su autobusy parku.

25. Rengti ir derinti mokyklinio autobuso naudojimo tvarka, marSrutus, kilometraza,
dalyvauti nustatant kuro norma.

26. Organizuoti pedagoginj tévy Svietima, darbg su tévais, bendramokyklinius tévy
susirinkimus.

27. Koordinuoti projekting veikla.

28. Organizuoti mokiniy pazyméjimy iSdavima.




TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS 2015 M.
RUGPJUCIO 25 D. ISAKYMO NR. V1-155 ,, DEL TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO
GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJU UGDYMUI VADYBINIU FUNKCIJU
TVIRTINIMO® PAPILDYMO

2015 m. lapkricio 16 d. Nr. V1-203
Trakali

Vadovaudamasi Traky Vytauto Didziojo gimnazijos nuostaty, patvirtinty Traky rajono
savivaldybés tarybos 2012 m. lapkri¢io 29 d. sprendimu Nr. S1- 291 ( 2014 m. rugpjicio 21 d.
sprendimas Nr. S1-236, 2015 m. lapkri¢io 5 d. sprendimas Nr. S1-101), 29.3 ir 29.22 punktais,

p apildau direktoriaus pavaduotojy ugdymui vadybines funkcijas Siais punktais:

1. Valdemaro Jasiiino:

,, 23. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti technologijy, kiino kultiros mokytojuy darba,
t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti
gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metoding pagalba, ruosti sitilymy dél jy darbo
vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.

24. Organizuoti mokiniy pavézéjima, koordinuoti rySius su autobusy parku.

25. Rengti ir derinti mokyklinio autobuso naudojimo tvarka, marSrutus, kilometraza,
dalyvauti nustatant kuro norma.

26. Organizuoti pedagoginj tévy Svietima, darbg su tévais, bendramokyklinius tévy
susirinkimus.

27. Koordinuoti projekting veikla.

28. Organizuoti mokiniy pazyméjimy iSdavima.”

2. Reginos Bartusevicienés:

“ 16. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti klasiy vadovy, 5 — 6 klasiy koncentro, Svietimo
pagalbos specialisty (socialiniy pedagogy, specialiyjy pedagogy, mokytojo padéjéjy, bibliotekos
vedéjo, informacinio centro vede¢jo, psichologo, visuomenés sveikatos priezitiros specialisto)
veikla, dailés, technologijy mokytojy darba, t. y. derinti jy planus, programas, teikti juos tvirtinti
direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos bendruomenei jy veikla, teikti prakting,
metoding pagalba, ruosti siilymy dél jy darbo vertinimo, veiklos tobulinimo, paskatinimo ar
nuobaudy skyrimo.

17. Koordinuoti darbg su mokiniais, turin¢iais specialiyjy ugdymosi poreikiy,
savarankisSkai besimokanciais ar serganciais mokiniais. Rengti mokiniy savarankiSko mokymo ir
mokymo namuose individualius planus.”

3. Ritos Sadovskienés:

“14. Tiesiogiai kuruoti ir kontroliuoti muzikos mokytojy darba, t. y. derinti jy planus,
programas, teikti juos tvirtinti direktoriui, analizuoti, apibendrinti ir pristatyti gimnazijos
bendruomenei jy veikla, teikti prakting, metoding pagalba, ruosti sitilymy dél jy darbo vertinimo,
veiklos tobulinimo, paskatinimo ar nuobaudy skyrimo.

15. Koordinuoti gimnazijos veiklos kokybés vertinimg ir jsivertinima, vykdyti
strateginio, veiklos, ugdymo plany jgyvendinimo prieziiirg.



16. Koordinuoti gimnazijos aplinkos priezilira, organizuoti socialing, pazinting ir
kulturine veikla.

17. Kontroliuoti mokiniy asmens byly tvarkyma.

18. Tvarkyti mokymo sutartis tarp gimnazijos ir mokinio tévy bei mokinio.
19. Koordinuoti mokytojy veikla per mokiniy atostogas.”

Direktoré Jolanta Martynceviené



