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NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuotolinio mokymo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja nuotolinio
mokymo organizavimo pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas tvarka Traky Vytauto
Didziojo gimnazijoje.

2. Aprase vartojamos sgvokos: nuotolinis mokymasis — tai mokymo forma, kai mokinys
nepalaiko tiesioginio kontakto su mokytoju. Bendravimas ir bendradarbiavimas vyksta informaciniu
komunikaciniu technologijy (IKT) priemonémis virtualioje mokymo aplinkoje. Virtuali mokymo
aplinka — tai nuotolinio mokymo budas, kai mokinys ir mokytojas bendrauja ir bendradarbiauja tik
IKT priemonémis.

3. Aprase yra apibréztas gimnazijos pasirengimas organizuoti mokymo procesa nuotoliniu
biidu, nuotolinio mokymo vykdyma, asmens duomeny sauguma, ugdymo(si) procese dalyvaujanciy
asmeny funkcijas vykdant nuotolinj mokyma(si).

4. Nuotoliniam mokymui organizuoti naudojama MS Office 365 aplinka ir kitos technologinés
priemonés:

4.1. Tamo elektroninis dienynas;

4.2. MS Office 365 OneDrive keitimosi failais aplinka;

4.3. MS Office 365 Outlook asinchroniné komunikacijos priemoné (elektroninis pastas);

4.4. MS Office 365 Teams sinchroniné komunikacijos priemong;

4.5. MS Oftice 365 Class Notebook mokomosios medZiagos patalpinimo priemong.

5. Nuotolinio mokymo koordinatoriai:

Eil. | Vardas, pavardé Kvalifikacija El. Tel.
Nr. pastas Nr.
1. | Andrius Storta fizikos mokytojas | andrius.storta@tvdg.lt 860601714
metodininkas ir
informaciniy
technologijy
mokytojas
2. | Marija informaciniy marija.suscinskiene@tvdg.lt | 867303492
Suscinskiené technologijy mokytoja
metodininké
3. | Dovilé Zigiené informaciniy dovile.zigiene@tvdag.lt 860571345
technologijy vyresnioji
mokytoja
4. | Valdemaras direktoriaus valdemaras.jasiunas@tvdg.lt | 868662578
Jasitinas pavaduotojas ugdymui
6.
Il SKYRIUS

NUOTOLINIO MOKYMO PROCESO ORGANIZAVIMAS

7. Klasiy vadovy funkcijos:



7.1. surenka informacija apiec mokiniy technines galimybes, kartu su informaciniy
technologijy mokytojais organizuoja naujy mokiniy prisijungimo MS Office 365 aplinkos procesa,
surenka mokiniy telefono numerius. Duomenimis pasidalina su dalyko mokytojais paisydami asmens
duomeny apsaugos reikalavimy.

7.2. informuoja auklétiniy tévus per TAMO dienyng apie gimnazijos susitarimus dél
nuotolinio darbo, apie mokiniy pareigas ir kitas tvarkas, reglamentuojancias nuotolinj darba;

7.3. stebi mokiniy dalyvavima nuotoliniame mokyme ir informuoja gimnazijos administracija
bei mokiniy tévus apie nedalyvavusius nuotolinése pamokose mokinius, apie technines problemas,
etikos pazeidimus ir kita svarbig informacija.

7.4. susisiekia su mokiniu, neatliekan¢iu uzduo€iy tuo atveju, kai tévai (globé¢jai, rapintojai)
nepranesa), iSsiaiSkina nesimokymo priezastis, reikalui esant, informuoja gimnazijos vadovybe;

7.5. bendrauja ir bendradarbiauja su dalyky mokytojais, gimnazijos administracija
sprendziant mokymo nuotoliniu biidu klausimus;

7.6. pagal pamoky tvarkaraStyje nustatytg laikg MS Office 365 Teams aplinkoje planuoja ir
veda klasés valandéles, reguliariai Zinuciy pagalba bendrauja su savo auklétiniais.

8. Dalyky mokytojuy funkcijos:

8.1. MS Office 365 Teams aplinkoje kuria dalyko grupes, j jas jtraukia savo mokinius;

8.2. parengia nuotolinio darbo medZziaga: tekstines, vaizdo, garso ar kita pasirinkta forma,
ikelia | MS Office 365 aplinka (zr. priedas);

8.3. esant poreikiui, pavieniais atvejais, sudaro galimybe¢ pasiimti atspausdintg dalijamaja
medziaga su uzduotimis i§ gimnazijos: ji yra paliekama I aukSte 121 kabinete. Ant uzduociy
uzrasomas mokinio vardas, pavarde¢, klasé. Esant poreikiui uzduotys mokiniams bus atvezamos i
namus mokykliniu autobusu, numatyta galimybé mokiniams jas pasiimti artimiausiose autobuso
stotelése.

8.4. pirmojo uzsiémimo metu supazindina mokinus rastu arba per MS Office 365 Teams su
nuotolinio mokymo instruktazu ir programa, nuotolinio mokymo ypatumais, nuotolinio mokymo
tvarkara$¢iu, informacija, susijusia su mokymo turinio pasiekiamumu, nuotolinio bendravimo etika,
mokymo organizavimo biidais bei nuotolinio mokymo technologijomis ir priemonémis;

8.5. pagal galiojant] tvarkarastj pamokos metu pasiekiamas mokiniams per MS Office 365
Teams, net jeigu mokiniai yra gave savarankiSkas uzduotis ir tiesiogiai pamoka nevykdoma. Pamokos
pagal tvarkarastj laiku mokytojas konsultuoja mokinius individualiai arba grupémis, jskaitant visg
klasg ar visa grupg;

8.6. naudojasi tiesioginiy susitikimy jrankiais Teams aplinkoje, planuoja pamokas
kalendoriuje pagal pamoky tvarkarastj, ne véliau kaip kartg per savaite perZzidiri ir jvertina mokiniy
atsiystus darbus, Zinuciy pagalba bendrauja (konsultuoja) su savo mokinius;

8.7. mokytojas apie tiesioging pamokos transliacija jspéja mokinius (MS Office 365 Teams
kalendoriuje) ne véliau nei pries vieng dieng iki pamokos;

8.8. kiekvienai paskirtai uzduociai mokytojas skiriamas laikas, iki kada ji turi bati atlikta.
Laikas skiriamas atsizvelgiant j uzduoties sudétinguma;

8.9. naudodamiesi elektroninio pasto programa MS Office 365 Outlook bent karta per dieng
atsako ] vartotojy jvairias uzklausas ar perziiiri naujg informacija.

8.10. informuoja klasés vadova, socialinj pedagoga, gimnazijos vadovus, jeigu mokiniai dvi
dienas nesijungia prie pamoky, neteikia grjZtamojo rysio, nepavyksta susisiekti su mokiniu, jo tévais
(globéjais, riipintojais), kyla problemy dél mokymo motyvacijos;

8.11. konsultuojasi su IKT koordinatoriais, nuolat bendrauja ir bendradarbiauja tarpusavyje, su
klasés vadovu, pagalbos mokiniui specialistais, administracija;

8.12. tariasi dél palankiy ir optimaliy metody, buidy, jrankiy, aplinky nuotoliniu biidu, prisiima
atsakomybe uz ugdymo turinio perteikimg mokiniams, reflektuoja.

8.13. Pildo elektroninj dienyna:



8.13.1. mokytojas elektroninj dienyng pildo pagal Gimnazijoje numatytg tvarkg, kaip ir
dirbant ne nuotoliniu budu;

8.13.2. uzduodant mokiniams darbg nuotoliniu btudu, dienyno skiltis ,,Bendra pamokos tema"
pildoma jprastai, labai aiskiai turi baiti nurodyta, ka turi atlikti mokinys;

8.13.3. skiltyje ,,Bendras klasés darbas" mokytojas nurodo, kokios uzduotys (nurodomas
uzduoties turinys ir apimtis) mokiniams yra i$siystos batent tai pamokai.

8.13.4. pildant dienyng formuluotés turi bati labai aiskios ir vienareik§més, reikia atsizvelgti
] tai, kad jrasai turi baiti suprantami ir tévams;

8.14. Organizuoja griztamajj rysj:

8.14.1. mokiniy grjztamasis rySys turi padéti atlikti nuotoliniy pamoky analiz¢ bei vertinima;

8.14.2. grjztamuoju rySiu nesiekiama jvertinti mokytoja kaip asmen;;

8.14.3. grijztamojo rySio rezultatai analizuojami ir aptariami drauge su visais jo dalyviais, i$
to padaromos i$vados tolesnei mokytojy bei mokiniy veiklai.

8.14.4. grjztamajj ry$j organizuoja pravedgs 2 pamokas, jeigu dalykui skirtos 1—2 pamokos
per savaite; jeigu dalyko mokymui skirta daugiau savaitiniy pamoky, tai grjZtamasis rySys
organizuojamas pravedus 5 — 6 dalyko pamokas kiekvienai grupei.

8.15. Organizuoja vertinima:
8.15.1. vertinant mokinius laikomasi Gimnazijoje patvirtintos vertinimo tvarkos;

8.15.2. pateikdamas mokiniams uzduotis, informuoja ir apie atsiskaitymo biida (nurodo, kaip
mokinys turi parodyti atlikti darba: jkelti } MS Office 365 aplinkg , atsiysti nuotrauky, vaizdo jrasy,
skaidres ir kt.), verte (kaupiamasis, kontrolinis darbas ir t. t.), termina;

8.15.3. mokytojas, pateikdamas savarankiskg darbg mokiniui, turi bati jsitikings, kad mokinys
turi technines galimybes atlikti uzduotj nurodytu formatu. Jeigu mokinys informuoja, kad techninis
darbo atlikimas negalimas, mokytojas turi pakeisti atsiskaitymo forma.

9. Pagalbos mokiniui specialisty funkcijos:
gimnazijoje galiojancius tvarky apraSus;

9.2. imasi priemoniy uztikrinti mokiniy mokymasi nuotoliniu biidu;

9.3. koordinuoja pagalba mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy ir mokiniams,
patiriantiems sunkumy dél nepalankiy mokymo salygy, sprendzia klausimus dél ugdymo priemoniy
(vadovéliy, pratyby), konsultuoja(si) dél uzduociy parengimo, derinasi dél uzduociy pateikimo budy,
konsultuoja tévus (jy globéjus, ripintojus), mokinius, padeda jiems atlikti uzduotis, riipinasi
nemokamo maitinimo organizavimu, mokiniy apriipinimu IKT priemonémis ir pan.

10. Mokiniai:

10.1. susikuria namuose nuolating patogia darbo vieta, kad galéty mokytis be paSaliniy
trukdziy;

10.2. kuria savo elektroninj turinj naudojant OneDrive jrankius, bendrina juos su gimnazijos
MS OFFICE 365 vartotojais.

10.3. naudodamiesi MS Office 365 Teams priemonémis jungiasi prie i§ anksto kalendoriuje
nustatyty mokytojy pamoky, pasiekia mokytojo paruosta mokymo medZziaga, pristato savo uzduotis;

10.4. laiku atlieka paskirtas uzduotis. Dirba saziningai, konsultuojasi su kitais mokiniais, bet
nekopijuoja jy darby;

10.5. bendrauja ir bendradarbiauja nuotoliniu biidu su bendramoksliais ir mokytojais;

10.6. konsultuojasi, jei reikia su mokytoju (elektroniniais laiskais, Office 365 aplinkoje), stebi
savo pasiekimus ir pazanga;

10.7. mokiniai, konsultuodamiesi su mokytojais, pasirenka mokymo tempa, taciau turi
jsisavinti ir atsiskaityti uz tg medziagos dalj, kuri priskirta konkreciam laikui.

10.8. laikosi sutarty bendravimo su mokytoju ir kitais mokiniais taisykliy, bendravimo etikos,
asmens duomeny apsaugos reikalavimy;



10.9. uztikrina, jog nesudaryty galimybés pamokoje dalyvauti paSaliniams asmenims
(draugams, Seimos nariams ir pan.).

11. Mokiniams draudzZiama:

11.1. daryti vaizdo ar garso jrasus, filmuoti ar fotografuoti.

11.2. atgaminti (iSskyrus atgaminimg asmeniniais mokymo tikslais), platinti, vieSai rodyti ir
skelbti (jskaitant, padarant vieSai prieinamu internete) mokytojy pamokos turinj, nes, vadovaujantis
LR autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo 15 str. 2 d., bet koks kiirinio originalo ar jo kopijy
panaudojimas be autoriaus leidimo yra laikomas neteisétu. Pamoka ir kita mokytojo parengta kurso
medziaga yra autorinis kurinys, kurio autoriaus neturtinés teisés priklauso mokytojui, o autoriaus
turtingés teisés priklauso mokytojui arba mokyklai. Tod¢l, siekiant panaudoti §j autorinj kiirinj, biitina
gauti autoriaus arba mokyklos sutikima.

11.3. perduoti mokyklos suteiktus prisijungimo prie informaciniy sistemy duomenis
tretiesiems asmenims. Neteisé€tas prisijungimas prie informacinés sistemos ar neteisétas elektroniniy
duomeny perémimas ir panaudojimas uztraukia baudziamajg atsakomybe.

11.4. pazeisti akademinio sgziningumo principus, suk¢iauti per atsiskaitymus.

11.5. demonstruoti nepagarby elgesj ar iSvaizda, negerbti kity nuomones, nekorektiskai reiksti
pastabas, netolerantiSkai vertinti kity asmenines savybes.

12. Tévai:

12.1. uztikrina punktualy ir reguliary savo vaiky dalyvavima pamokose (MS OFFICE 365
aplinkoje pagal pamoky tvarkarastj);

12.2. kontroliuoja ir atsako uz tinkama gautos mokymo medziagos panaudojimg (draudziama
platinti vaizdo konferencijy jrasus), vykdo patyCiy prevencijg ir atsako uz jy organizavimg pagal
galiojancius LR jstatymus;

12.3. uztikrina, jog mokiniai vykdyty savo pareigas numatytas Tvarkos aprase..

13. Gimnazijos administracija:

13.1. Parengia MS OFFICE 365 aplinkoje nuotolinio mokymo terpe, koreguoja esant
poreikiams;

13.2. Vykdo mokomosios medziagos jkélimo j MS OFFICE 365 stebéseng ir kontrole, Teams
aplinkoje stebi nuotolines pamokas, su dalyky mokytojais aptaria pravestas pamokas, operatyviai
sprendZia iskilusias problemas;

13.3. teikia informacija mokiniams, jy tévams (glob&jams, riipintojams) nuotolinio
mokymo(si) organizavimo ir vykdymo klausimais;

13.4. kiekvieng dieng perziliri mokytojy atsiystas pamoky refleksijas, atsako ar raso
komentarus;

13.5. karta per savaite organizuoja nuotolinius bendrus mokytojy pasitarimus, kuriy metu
analizuojama savaités veikla, sprendziamos ir Salinamos problemos.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS

14. Microsoft Office 365 (toliau MS OFFICE365) renkami asmens duomenys, apraSyti
kompanijos internetinéje svetaingje https://privacy.microsoft.com/lt-LT/privacystatement).

15. Traky Vytauto DidZiojo gimnazija (toliau gimnazija) sukiiré¢ centralizuotai visiems
gimnazijoje besimokantiems mokiniams prisijungimo duomenis — vartotojo vardg ir pirminius
slaptazodZzius, kuriuos mokiniai po pirmojo prisijungimo privalo pasikeisti. Mokiniy tévy, t.y. iSoriniy
vartotojy, sistema nejsileidZia ir mokiniy tévy asmens duomenys néra tvarkomi.

16. Nuotolinio mokymo metu surinkti asmens duomenys (atliktos uzduotys, vaizdo jrasai ar
kt.) bus saugomi pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2020 m. kovo 14 d. nutarimo Nr. 207
,»De¢l karantino Lietuvos Respublikos teritorijoje paskelbimo* nuostatas.

17. Sios informacijos saugojimo viety saugumo uztikrinimui naudojama MS OFFICE 365
programiné jranga. MS OFFICE 365 fiksuoja ir saugo naudotojy prisijungimo ir veiksmy duomenis
specialiame Zurnale. Prisijungimo prie MS OFFICE 365 metu naudojamas ,,https* sertifikatas.



https://privacy.microsoft.com/lt-LT/privacystatement

18. MS OFFICE 365 naudojama kaip interneto svetainé, iSskyrus jrenginius su Android
operacine sistema. Norint naudoti Teams aplikacijas | kompiuter] jdiegiama programiné jranga.

19. Saugumui uztikrinti MS OFFICE 365 naudotojai privalo laikytis bendryjy saugumo
reikalavimy (slaptazodziui keliamo reikalavimo, slaptazodzio paslapties saugojimo ir kt.);

20. Mokymo procesas, naudojant MS OFFICE 365, vyksta pamoky tvarkarastyje nustatytu
laiku. Tuo laiku yra galimas vaizdo duomeny tvarkymas, susirasinéjimas zinutémis, informacijos
persiuntimas ir pan.

21. Pamokoje gali dalyvauti tik mokytojas, mokiniai ir Gimnazijos administracijos atstovai
(esant poreikiui). Pasaliniai asmenys pamokoje gali dalyvauti tik mokytojo ar Gimnazijos
administracijos leidimu (kvietimu).

22. Mokiniams, mokytojams ir tretiesiems asmenims draudziama jraSinéti, fotografuoti, daryti
pamokos ekrano nuotraukas ar kokiu nors kitu biidu fiksuoti tiesioging vaizdo pamoka. Tiesioginés
vaizdo pamokos tikslas — tik tiesioginis pamokos vedimas ir dalyvavimas pamokoje realiu laiku.

IV SKYRIUS
GIMNAZIJOS DARBUOTOJU VAIDMENYS

23. MS OFFICE 365 koordinatorius Valdemaras Jasitinas, direktoriaus pavaduotojas
ugdymui (valdemaras.jasiunas@tvdg.It , 868662578):

23.1. konsultuoja mokytojus ir mokinius technologijy naudojimo klausimais (dél prisijungimo
ir darbo nuotolinio mokymo(si) aplinkoje);

23.2. tiria jvairiy saugumo pazeidimo incidentus, asmens duomeny saugumo pazeidimus;

23.3. keicia, apriboja ar naikina naudotojy prieigos teises.

24. Skaitmeniniy technologiju administratorius Andrius Storta (andrius.storta@tvdg.lt ,
860601714):

24.1. konsultuoja mokytojus ir mokinius dél techninés pagalbos;

24.2. sprendZia iSkilusias technines problemas;

24.3. tvarko vartotojy prisijungimo duomenis — slaptazodzius, elektroninio pasto adresus,
grupes.
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Nuotolinio mokymo
organizavimo tvarkos
apraso priedas

SAVAITES PLANAS

Mokytojas:
Dalykas:
Klasé:

Laikotarpis Nurodoma, kuriai savaitei skiriamas Sis darbas, pvz.: 2020-03-30 — 2020-04-
03 (jeigu yra dvi ir daugiau savaitiniy pamoky, uzduotys formuluojamos
savaitei, jeigu viena savaitine pamoka — is karto dviem savaitéms)

Bendra Pateikiama svarbi bendro pobiidzio informacija, biitinai nurodoma, kelioms

informacija vidutiniskai savarankisko darbo valandoms yra apskaic¢iuotos mokytojo

paruostos uZduotys, pvz.: uzduotys yra pateikiamos vienai/dviem savaitéms,
numatyta apimtis — 2 valandos per savaite (3-5 valandos per savaite,
atitinkamai tiek, kiek savaitiniy pamoky yra skirta dalykui (skaiciuojame 45
min. pamokai ir 15 min. namy darbams), nurodoma, kokios pagalbos tikimasi
is tévy ir pan., supazindinama SU darbo tvarka ar pan.

Savaités tema,
temos

Nurodoma ciklo ar jo dalies, skirtos Siai savaitei, temgq, temas ( jos turi sutapti
su véliau TAMO dienyne pildomomis temomis)

Savaités
uzdavinys

Suformuluojamas aiSkus ir mokiniams suprantamas uZdavinys visai savaitei
(jeigu mokytojas turi 2 ir daugiau savaitiniy pamoky) arba dviem (jeigu yra
viena savaitiné pamoka), uzdaviniai turi sutapti su véliau TAMO dienyne
pateikiamais uzdaviniais.

Mokomoji
medziaga

Pagrindiné: pateikiama biitina mokiniui jsisavinti medZiaga

1 pamoka. Pamokos tema. Nuoroda j pamokos uzduotis (MS Office 365 Teams
ar MS Office 365 Class Notebook).

2 pamoka. Pamokos tema. Nuoroda j pamokos uzduotis (MS Office 365 Teams
ar MS Office 365 Class Notebook).

3 pamoka. Pamokos tema. Nuoroda j pamokos uzduotis (MS Office 365 Teams
ar MS Office 365 Class Notebook).

4 pamoka. Pamokos tema. Nuoroda j pamokos uzduotis (MS Office 365 Teams
ar MS Office 365 Class Notebook).

Papildoma: pateikiama medZiaga, kuri moKiniams siiiloma, jeigu Sie nori
gilintis, gauti papildomus kaupiamuosius balus ir pan.

Uzduotys

Privalomos: aiSkiai suformuluojama, kq, kur ir kaip mokiniai turi atlikti,
pvz.: perskaitykite tekstq, rastu atsakykite j 5 klausimg, naudodami burbulo
Zemélapj surasykite 6-8 to ar to panaudojimo biidus ir pan.

Papildomos: ¢ia suformuluokite, kq, kur ir kaip mokiniai dar gali papildomai
atlikti.

Konsultavimosi
galimybés

Nurodoma, kada ir kokiais biidais mokiniai gali su susisiekti sSu mokytoju.
Siekdami uztikrinti, kad mokiniai mokytysi kuo nuosekliau (kiekvieng dieng nuo
8.00 iki 13-15.00), paliekamas galioti esamas pamoky tvarkarastis, t.y.




primenama, kelintq valandq Sig savaite mokytojas turi pamokq. Jos metu
mokytojas privalomai (MS Office 365 Teams aplinkoje) yra pasiekiamas
mokiniams, jy konsultacijoms. Su mokiniais gali biiti susitariama dél
papildomy konsultacijy.. Pacias uzduotis mokiniai gali atlikti ir kitu jiems
patogiu metu, bet tiesioginés konsultacijos su mokytoju batinai turi vykti
pamoky metu pagal tvarkarast.

Atsiskaitymas

Nurodoma iki kada ir kokiu biidu mokiniai turi pateikti atliktas uZduotis,
pvz.: nufotografuokite pusryciams padengtq stalg (technologijoms ©) ir
atsiyskite iki 2020-04-02

Grjztamasis
rySys

Nurodoma, iki kada mokytojas susipaZins su mokiniy pateiktais darbais,
kaip bus pateikiamas griZtamasis rysSys, kada bus leidZiama mokiniams
pasitaisyti ir pan.

Vertinimas

Uz privalomas uZduotis: nurodoma, uz kq ir kaip bus vertinama, iki kada
paZymiai bus suraSyti j TAMO dienyng ar bus informuojama apie sukauptus
kaupiamuosius balus ir pan.

Uz papildomas uZduotis: nurodoma, u? kq ir kaip mokiniai bus vertinami,
kada ir kaip jie bus informuojami apie sukauptus kaupiamuosius balus ir
pan.

Pastabos

Jeigu yra poreikis

Priedai: Cia, jeigu reikia, pateikiama padalomoji medziaga, uzduotys.




