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TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA
IR INFORMACIJOS CENTRU TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi gimnazijos biblioteka ir informacijos centru (toliau - biblioteka)
taisyklés parengtos vadovaujantis pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos kultiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr. [V-442.

2. Naudojimosi biblioteka ir informacijos centru taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
vartotojy aptarnavimo ir registravimo Traky Vytauto Didziojo gimnazijos bibliotekoje veikla,
tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

3. Bibliotekos paskirtis — uztikrinti galimybes gimnazijos bendruomenei naudotis
ideologing orientacijag. Naudotis gimnazijos biblioteka turi teise¢ visi gimnazijos mokiniai,
darbuotojai, mokiniy tévai, buve mokiniai.

4. Bibliotekoje gali vykti parodos, klasés valandélés, neformalaus Svietimo
uzsiémimai, pamokos, egzaminai, posé€dziai, rajoniniai ir respublikiniai seminarai, konferencijos -
suderinus su gimnazijos direktoriumi.

5. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme (Zin., 1996, Nr. 63-
1479; 2008, Nr. 22-804) ir Lietuvos standartuose, kuriy privalomas taikymas bibliotekose
nustatomas kultiiros ministro jsakymu. Kitos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uZ teisés aktais nustatyta
mokest].

Dokumentas — medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jrasyta
informacija, skirta vartoti ir saugoti.

Dokumenty iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas apibréZtam laikui
vartotojams, jskaitant ir registruotg skolinima gimnazijos viduje.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis,
jskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebiitinas skaitytojo paZymeéjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir
kitomis paslaugomis.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Vartotoju aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

6. Vartotojai, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais
dokumentais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje. Mokiniai ir gimnazijos darbuotojai registruojami



bibliotekoje pagal gimnazijos direktoriaus patvirtinta mokiniy ir darbuotojy sarasg. Kiti
bendruomenés nariai registruojami pateik¢ galiojant] asmens tapatybés dokumenty. Registruoty
vartotojy pagrindiniai duomenys (vardas, pavardé, klasé, adresas, telefonas) nurodomi skaitytojo
formuliare ir/arba jvedami j kompiutering programag MOBIS.

7. Vartotojai, planuojantys savo veiklas informacijos centre, uzsiregistruoja i$ anksto.
Pries$ renginj ir po jo informacijos centrg sutvarko vartotojas, uzsiregistraves organizuoti renginj.
Kai vyksta renginys, organizatoriaus reikalavimu kitiems lankytojams dirbti prie kompiuteriy
neleidZiama.

8. Vartotojai supazindinami su Taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasira§ydami
skaitytojo formuliare.

9. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai iSduodami j namus ne daugiau
5 vnt. 14 kalendoriniy dieny laikotarpiui. Programing literatiira gali biiti iSduodama ilgesniam laikui
pagal vartotojo pageidavima, jei bibliotekoje yra pakankamai egzemplioriy.

10. Informaciniame centre esantys dokumentai (enciklopedijos, zinynai, zodynai,
vienetiniai leidiniai) j namus neiSduodami.

11. Dokumenty, taip pat ir periodiniy (laikrasc¢iy, zurnaly), iSduotis fiksuojama
skaitytojo formuliare ir/arba MOBIS DB. Kiekvieno dokumento gavimg vartotojas patvirtina
parasu.

12. Vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy iSdavimg reglamentuoja
gimnazijos direktoriaus patvirtintas Aprapinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasas.

13. Taisykliy nustatyta tvarka vieng karta per metus vartotojai perregistruojami,
patikslinant jy asmens duomenis, biitinus biblioteky veiklai.

T'SKYRIUS )
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

14. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

14.1. gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir teikiamas
paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediiras;

14.2. naudotis bibliotekos elektroniniu katalogu ir kitomis bibliotekos informacijos
paiesky priemonémis;

14.3. apsilankes bibliotekoje pateikti informacing uzklausg ir gauti atsakyma;

14.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir uz jos riby;

14.5. pratgsti  bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai
dokumentus;

14.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga
mokymuisi;

14.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidZiant
Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin.,1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr.
28-1125) nuostaty;

14.8. pasinaudoti informacijos centro spausdintuvu ir savitarnos kopijavimo aparatu uz
atitinkamg mokestj, patvirtintg TVDG direktoriaus 2015 m. sausio 12 d. jsakymu Nr. V1-41.

15. Vartotojas privalo:

15.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

15.2. nei$nesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejraSyti j panaudai
1Sduoty dokumenty apskaita;

15.3. darbui su kompiuteriy jranga uzsiregistruoti (Segtuvuose);

15.4. jspéti bibliotekos darbuotojg apie norg pasinaudoti spausdintuvu ir skeneriu;

15.5. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo
prieZastis (liga, projektas, pasirengimas olimpiadai, egzaminams ir pan.);



15.6. abiturientai privalo iki egzaminy sesijos pradzios grazinti grozing literatiira,
vadovélius ir mokymo priemones, 0 reikalingas rengtis egzaminams — grazinti iki egzaminy sesijos
pabaigos. Neatsiskai¢iusiems su biblioteka gimnazijos direktoriaus sprendimu brandos atestatas gali
biiti iSduodamas véliau;

15.7. mokiniai, iSvykstantys ] kitas mokymo jstaigas, privalo grazinti visus bibliotekos
dokumentus;

15.8. gavus dokumentus panaudai, informuoti bibliotekos darbuotoja dél pastebéto
leidybos broko, i§pléSymy, subraukymy ir pan.;

15.9. pasikeitus duomenims (pavardé, klasé, tel. nr. ir pan.), nedelsiant informuoti
bibliotekos darbuotoja.

16. Vartotojui draudziama:

16.1. imti dokumentus Kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

16.2. bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba atsisiysta 1S interneto
programing jranga;

16.3 Kkeisti kompiuterio bei darbinés aplinkos parametrus;

16.4. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veikla skatinancig informacija, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, virusus;

16.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskirciai, pvz., organizuoti
mitingus, platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas, triukSmauti, valgyti atsineSta maistg ir
kt.

17. Vartotojo atsakomybé:

17.1. vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg) turi pakeisti
juos tokiais pat arba pripazintais lygiaveriais (,,Zalos atlyginimo bibliotekai Traky Vytauto
Didziojo gimnazijoje tvarkos aprasas®);

17.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems Taisykles,
terminuotai arba visam laikui gali buiti apribota teisé¢ naudotis biblioteka;

17.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
bei zala, padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (jtéviai, globéjai) remiantis Taisyklémis ir
Zalos atlyginimo Traky Vytauto DidZiojo gimnazijos bibliotekai tvarkos aprasu.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

18. Biblioteka turi $ias teises:

18.1. parengti Taisykles;

18.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias,
kurioms reikalinga registracija;

18.3. registruoti ir/ar perregistruoti vartotoja ir gauti bibliotekos veiklai biitinus
vartotojo asmens duomenis;

18.4. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos
terminus;

18.5. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypac¢ paklausiems
dokumentams;

18.6. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas
nustatyta tvarka neatsiskaite su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése nustatyty reikalavimy;

18.7. teisés akty nustatyta tvarka ir gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintais
ikainiais teikti mokamas paslaugas (spausdinimo, kopijavimo paslaugos ir kt.)

18.8. d¢l fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos
fondo priezitiros priemoniy tiek, kiek butina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj,
neaptarnauti lankytojy.

19. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:



19.1. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

19.2. dokumenty i8davimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

19.4. informuoti klasiy vadovus, tévus (globé&jus) ir gimnazijos direktoriy dél nustatytu
laiku negrazinty bibliotekos dokumenty;

19.5. informuoti gimnazijos direktoriy, nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus;

19.6. saugoti asmens privatumg ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.




