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ZALOS ATLYGINIMO TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKAI TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zalos atlyginimo Traky Vytauto DidZiojo gimnazijos bibliotekai tvarkos apradas
(toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2010 m. rugpjtcio 20 d. jsakymu Nr. [V-442,
biblioteky fondo apsaugos nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m.
spalio 6 d. jsakymu Nr. 499.

2. Apraso paskirtis - nustatyti bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius
teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus
veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), o pastarasis (pastarieji) igyja reikalavimo teise
(LR Civilinis kodeksas (CK) 6, 154 str. atlyginti zalg.

3. Saugoti mokyklos turtg reglamentuoja ir jpareigoja Mokiniy priémimo j mokykla
sutartis ir kiti teisés aktai.

4. Vartotojas, prarades ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg), turi pakeisti juos
tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais.

5. Uz nepilnameciy skaitytojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus
atsako tévai, jtéviai arba globéjai.

6. ApraSe vartojamos sagvokos:

Dokumentas — medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jraSyta
informacija, skirta vartoti ir saugoti.

Dokumenty nuraSymas — pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti dokumenty i§émimas i$ apyvartos.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas.

Il SKYRIUS
PRARASTU DOKUMENTU JFORMINIMAS

7. Vartotojy prarasti ar sugadinti bibliotekos dokumentai fiksuojami LR kulttros
ministro patvirtintoje ,,Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty spaudiniy apskaitos knygoje* (toliau —
apskaitos knyga) (Isakymas Nr. 757 1997 11 07).

8. Prarasti dokumentai nurasomi i§ bibliotekos fondo vadovaujantis LR kultiiros
ministro jsakymu patvirtintais Biblioteky fondy apsaugos nuostatais (toliau — nuostatai) (Jsakymas
Nr. 499 2010-10-06).

11 SKYRIUS
DOKUMENTO PRIPAZINIMAS TINKAMU

9. Tais atvejais, kai negalima rasti tokio paties dokumento, pvz., dél parduoto tirazo,
galima atsiskaityti kitu gimnazijai reikalingu dokumentu.



10. Dokumentas pripazjstamas tinkamu pagal Siuos kriterijus: aktualumas, kaina,
fiziné bukle, jrisSimo kokybé, leidimo metai ir nepriklauso jokiai Kitai bibliotekai.

11. Priimamo dokumento vertinimo kriterijai:

11.1. aktualus — reikalingas bibliotekai pagal ugdymo programg ar vartotojy
pareikalavima;

11.2. yra geros fizinés buklés — tvarkingas, Svarus, patikrinama, ar neiSplésyti,
neprirasinéti lapai;

11.3. kaina — tokios pat arba didesnés vertés nei prarastasis dokumentas;

11.4. jriSimo kokyb¢ — patvaresni leidiniai su persiiitais spaudos lankais;

11.5. leidimo metai — netinka kai kurie tarybinio laikotarpio leidiniai su cenziros
pakeistu tekstu;

11.6. nepriklauso jokiai kitai bibliotekai — priémimo metu patikrinami antrastinis ir 17
puslapiai, ar néra kity biblioteky antspaudy.

12. Priimamo dokumento jvertinimas:

12.1. dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant | zalos atlyginimo metu esancig
rinkos kaing (e. prekyba, leidykly, knygyny tinklalapiai), jei bibliotekoje toks dokumentas jau yra
neseniai jsigytas — kaing galima nurodyti tokig pacia;

12.2. vietoje prarasto ar sugadinto dokumento gali biti priimami 2 ir daugiau
dokumenty, kol zala bus visiskai atlyginta;

12.3. vietoje prarasto spausdinto dokumento galima priimti reikalingg kitos riiSies
dokumentg jvairiose laikmenose, pvz., MKP, CD, DVD, USB.

IV SKYRIUS
PRIIMTU DOKUMENTU APSKAITA

13. Jei vartotojas randa dokuments, kuris jau yra jraSytas apskaitos knygoje kaip
prarastas, tuomet bibliotekos vedéja parasu patvirtina dokumento grazinimg ir jis nejrasomas |
vartotojy prarasty dokumenty nuraSymo akta.

14. Vietoje prarasto dokumento priimti dokumentai ir jrasyti | dokumenty priémimo
vietoje prarasty Akta vartotojui negraZinami.

15. Vadovaujantis Biblioteky fondy apsaugos nuostatais, pripazinti tinkamais
dokumentai jtraukiami j fondo vieneting ir bendraja fondo apskaita, priemimo aktas perduodamas
buhalterijai ir yra pagrindas jtraukti gautus dokumentus j buhaltering apskaita.

V SKYRIUS
VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES

16. Prarastas ar sugadintas vadovéelis (mokymo priemoné) turi biiti pakeiiamas tokiu
paciu arba, vadovaujantis §1u0 AprasSu, pripazintu lygiaverciu.

17. Tais atvejais, kai vadovélis (mokymo priemoné) yra senas ir naudojamas ugdymo
procese paskutinius metus arba negalima rasti tokio paties leidinio dél parduoto tirazo, galima
atsiskaityti kitu gimnazijai reikalingu vadovéliu arba ugdymo procesui reikalinga literatura.

18. Prarastas vadovélis (mokymo priemong) ir vietoje jo priimtas kitas vadovélis
registruojamas Prarasty ir vietoje jy priimty vadovéliy knygoje.

19. Prarasti vadovéliai ir priimti vietoje prarasty pazymimi Vadovélio korteléje, kad
biity aisku, kiek vadovéliy yra.

20. Priimta groziné (programin¢) ugdymo procesui reikalinga literatiira apskaitoma
vadovaujantis Sios tvarkos 12 punktu.




