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TRAKU VYTAUTO DIDZIOJO Gl MNAZIJOS INFORMACINIU
TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky Vytauto Didziojo gimnazijos (toliau — Gimnazija) informaciniy technologijy
specialisto pareigybés apraSymas reglamentuoja informaciniy technologijy specialisto, dirbancio
gimnazijoje pagal darbo sutartj, veikla. Jis yra priskiriamas biudZetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: informaciniy technologijy specialistas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai priziaréti ir eksploatuoti gimnazijos kompiuterius,
kompiuterinj tinkla, informacines sistemas, diegti(atnaujinti) kompiuteriy programine jranga,
administruoti gimnazijos interneting svetaing.

4. Pavaldumas: informaciniy technologijy specialistas pavaldus Gimnazijos direktoriaus

pavaduotojui ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Informaciniy technologijy specialistui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstesnysis ar specialusis vidurinis (jgytas iki 1995 mety) iSsilavinimas
informatikos arba technologijos moksly srityje;

5.2. darbo su kompiuteriu jgtidziai (administravimo lygmeniu).

6. Informaciniy technologijy specialistas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezitros, administravimo, saugumo
uztikrinimo reikalavimus;

6.2. kompiuterio struktiira;



6.3. gimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

6.4. mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis raStu ir
zodziu;

6.5. saugumo technika dirbant su jrenginiais;

6.6. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

7. Informaciniy technologijy specialistas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzZetiniy jstaigy veikla, duomeny apsauga;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, apraSais, nurodymais, taisyklémis ir

pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Informaciniy technologijy specialistas atlieka Sias funkcijas:

8.1. atlieka kompiuterinés jrangos ir kitos jrangos prieziiirg, gedimy diagnostika, organizuoja
remonto darbus;

8.2. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

8.3. atlieka programinés jrangos diegimo, atnaujinimo darbus;

8.4. plecia kompiuteriy tinkla, jrengia ir prijungia naujas kompiuterizuotas darbo vietas;

8.5. konsultuoja ir moko gimnazijos darbuotojus dirbti su gimnazijos kompiuterine ir
programine jranga;

8.6. padeda atsakingam darbuotojui rengti (konsultuoja) dokumentus vieSiesiems pirkimams
programinei ir techninei kompiuterinei jrangai jsigyti;

8.7. administruoja kompiuteriy tinklo ir bevielio ry$io vartotojy prisijungimo teises;

8.8. prizidri ir uztikrina interneto paslauga kompiuteriy tinkle;

8.9. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos eksploatacines
medziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

8.10. administruoja gimnazijos interneting svetaing www.tvdg.It;

8.11. vykdo interaktyviy lenty prieziiirg ir apmoko darbuotojus jomis naudotis;


http://www.tvdg.lt/

8.12. vykdo vaizdo apsaugos sistemos techning priezilirg, vaizdo jraSy administravimg ir
saugojimg vaizdo jraSymo jrenginyje;

8.13. pagal galimybes filmuoja gimnazijos S§ventes, renginius bei ugdymo proceso veiklas;

8.14. paruo$ia nuotraukas (filmuota medziagg) publikavimui gimnazijos internetiniame
puslapyje, kuria gimnazijoje mokymo(si) aplinka, palankig asmenybés tig€iai, pozityvius, tarpusavio
pagarba, parama ir pasitikéjimu, bendromis vertybémis gristus santykius, skatina ir stiprina
bendrumo, tapatumo ir priklausymo gimnazijos bendruomenei jausmus;

8.15. be Siuose nuostatuose iSvardyty pareigy, vykdo ir kitus teisétus direktoriaus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Informaciniy technologijy specialistas atsako:

9.1. tinkamg funkcijy atlikima, darbo ir prieSgaisrinés saugos instrukcijy, darbo tvarkos
taisykliy laikymasi;

9.2. uz administracijos jsakymy, pavedimy vykdyma;

9.3. uz patikétos informacijos i§saugojima;

9.4. uz teisingg darbo laiko naudojima,;

9.5. uz emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoseléjimg, reagavimg j smurtg
ir paty€ias pagal gimnazijoje nustatytg tvarka.

10. uz savo veiksmus, profesines klaidas, aplaiduma, netinkama jam priklausanciy funkcijy
vykdyma bei kompetencijos paZeidimus, padarytg zalg gimnazijai ir gali biiti traukiamas drausminén,
administracinén, materialinén ar baudziamojon atsakomybén Lietuvos Respublikos jstatymy

nustatyta tvarka.




